PUEBLA

Instituto Electoral del Estado

ADJ-INV-IEE-002/2014

COMITE DE ADQUISICIONES
PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION MEDIANTE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS,
PARA LOS SERVICIOS LEGALES DE CONTABILIDAD, AUDITORIA Y RELACIONADOS (AUDITORIA EXTERNA).
ADJ-INV-IEE-002/2014,

El INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO, ubicado en Boulevard Aflixco numero 2103, Colonia Belisario
Dominguez de esta Ciudad Capital, celebra a través de su Comité de Adquisiciones, el Procedimiento de
Adjudicacion mediante invitacion a cuando menos fres personas para los servicios legales de
confabilidad, audiforia y relacionados (Auditoria Externa), aprobado mediante acuerdo CA/AC-001/2014
aprobado en la sesion ordinaria de fecha frece de febrero de dos mil catorce, bajo el siguiente:

INSTRUCTIVO
1.- Objeto del procedimiento:

1.- Informacién general:

1.1.- Las cotizaciones podran presentarse por lote completo o por partidas, cuya descripcidon vy
especificaciones se encuentran en el anexo técnico del presente instructivo, el cual se remite a Usted,
adjunto a la invitacion original.

Adjunta a su cotizacion, el participante podrd presentar muestras de los bienes requeridos, descritos en el
anexo técnico que se acompana el presente Instructivo.

1.2.- Tiempo y lugar de entrega:

1.2.1.- Los bienes deberdn entregarse en los tiempos que se especifican en el contrato respectivo.

No se aceptard la entrega de bienes sin factura.

Ei Instituto se reserva el derecho de recibir los bienes, en caso de gue se envien en un plazo mayor al
senalado para cada partida en el anexo técnico.

1.2.2.- El servicio deberd efectuarse en las Oficinas que ocupada la Direccién Administrativa de este
Instituto, ubicada en Boulevard Atlixco No. 2103 quinto piso, Colonia Belisario Dominguez de esta Ciudad
Capital. en un horario de 9:00 a 15:30 hrs.

1.3.- Transporte y descarga: El medio de transporte, carga y descarga de los bienes correrd por cuenta y
riesgo del participante ganador, quién deberd garantizar la calidad y buen estado de los mismos.

1.4.- Facturacién:

No se aceptard la factura si no contiene la descripcién completa de los bienes indicados en el anexo
técnico del presente instructivo.

La facturacion deberd contener ios datos del IEE:

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
DOMICILIO BLVD. ATLIXCO NUMERO 2103
COL. BELISARIO DOMINGUEZ
PUEBLA, PUEBLA
RFC: IEE-000922-MS1
C.P. 72180

2.-TODOS LOS PARTICIPANTES DEBERAN PRESENTAR LA SIGUIENTE DOCUMENTACION DENTRO DE CADA UNO

DE LOS SOBRES CERRADOS CON CINTA ADHESIVA:

2.1.- La coftizacidon, deberd contener la descripcidn de los bienes que oferta, de igual forma deberd incluir

en la cotizacion, el tiempo de garantia respecto ala calidad de los mismos. )

2.2.- Los coftizaciones deberdn ser presentadas en idioma espanol. /

2.3.- Las cotizaciones deberdn ser firmadas en todas y cada una de sus hojas por la persona que ostente ex ,;
poder para ello., 4

2.4.- Las cofizaciones deberdn ser presentadas sin tachaduras, ni enmendaduras, impresas en g@p{ )
membretado de la empresa y en medio magnético. /,
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2.5.- Las cotizaciones deberdn presentarse por el precio total, desglosando el impuesto al valor agregado
correspondiente.

2.6.- La ausencia de alguno de los requisitos establecidos en el presente Instructivo causard la
descalificacién del participante.

2.7.- Garantia de seriedad. Los participantes deberdn presentar esta garantia dentro de la propuesta
técnica mediante cheque cruzado, estard constituida por el 10% (diez por ciento) del importe total de
la propuesta, sin incluir el impuesto al valor agregado a favor del INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO; en
caso confrario, no se tendrd por descalificada la propuesta del participante que haya incurrido en
dicha omision. ’

3.- ASPECTOS ECONOMICOS.
3.1.- Condiciones de pago. El Instituto Electoral del Estado cubrird el importe en moneda nacional,
mediante pago contra entrega que podrd ser por transferencia bancaria o cheque nominativo.

3.2.- Precios:
Los precios deberdn ser fijos y en Moneda Nacional.

3.3.- Descuentos, impuestos y derechos:
El concursante ganador desglosard en su facturacion lo relativo al Impuesto al Valor Agregado.

4.- INFORMACION DEL PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION MEDIANTE INVITACION.

4.1.-Acto de presentacién y apertura de cotizaciones:

4.1.1 La fecha limite para la presentacion de cotizaciones serd hasta las 15:30 horas del dia 05 de marzo de
2014, en las oficinas que ocupa la Direccion Administrativa de este Organismo Electoral, sito Boulevard
Atlixco nUmero 2103, quinio piso, colonia Belisario Dominguez, de esta ciudad.

4.1.2 La apertura serd el dia 06 de marzo de 2014 a las 11:00 horas, en la Sala de Juntas de Secretaria
Ejecutiva ubicada en Boulevard Atlixco nimero 2103, tercer piso, Colonia Belisario Dominguez de esta
Ciudad;

5.- GARANTIA PARA EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

5.1.- Garantia para el cumplimiento del pedido o contrato.

Esta serd constituida por el participante ganador mediante cheque cruzado, por el 30% (treinta por ciento)
del monto total de la propuesta, con impuesto al valor agregado, a nombre del Instituto Electoral del
Estado, para garantizar del cumplimiento del contrato, segun lo dispuesto por el articulo 79 fraccidn ill de la
Normatividad para Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Comité de Adquisiciones del Instituto
Electoral del Estado.

6.- FIRMA DEL CONTRATO.
La firma del contrato se llevard a cabo el dia 07 de marzo de 2014, en las instalaciones de la Direccion
Juridica del Instituto Electoral del Estado en Boulevard Atlixco nOmero 2103, Tercer piso, colonia Belisario
Dominguez de esta ciudad.
6.1.- Almomento de la firma del contrato respectivo, el participante ganador deberd presentar, en original
y copia simple, la siguiente documentacion:
En caso de personas morales:
e Instfrumento notarial del acta constitutiva y sus modificaciones;
e Poder notarial por medio del cual el representante legal acredita su personalidad juridica.
e Identificacion oficial con fotografia del representante legal (credencial para votar con fotografia,
pasaporte vigente y/o cédula profesional)
o Inscripcion en el Registro Federal de Contribuyentes o cédula de Identificacion Fiscal.
o Comprobante domiciliario de la persona moral.
En caso de personas fisicas:
» |dentificacion oficial con fotografia (credencial para votar con fotografia, pasaporte vigente
cédula profesional)
e Comprobante domiciliario.
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e Inscripcion en el Registro Federal de Contribuyentes o cédula de identificacion Fiscal.
La documentacién que se presente en original, serd devuelta, previo cotejo con las copias simples de la
misma, a excepcion del cheque cruzado relativo a la garantia de cumplimiento de contrato.

7.- RESCISION DEL PEDIDO:

7.1.- Larescision se llevard a cabo por incumplimiento en cualquiera de los términos del pedido, en base ¢
lo que sefiala el articulo 77 de la Normatividad de la materia.

7.2.- Transcurido el tiempo convenido para la entrega de los bienes, este Instituto podrd proceder a
rescindir el pedido correspondiente de manera unilateral.

8.- SANCIONES.

8.1.- Las sanciones que se aplicardn por atraso en las fechas de entrega, de acuerdo al articulo 83 de ia
Normatividad para Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Comité de Adquisiciones del Instituto
Electoral del Estado, serdn las siguientes:

8.1.1.- Las penas convencionales que se pacten o apliguen por atraso no podrdn exceder ai importe de I
garantia de cumplimiento del pedido.

8.1.2.- En caso de incumplimiento en la entrega en la fecha convenida, se aplicard como sancién ei
descuento del 30% (treinta por ciento), sobre el monto total de la partida antes del Impuesto al Vaior
Agregado.

8.2.- Se hard efectiva la garantia relativa al cumplimiento del pedido o contrato, cuando se presente
algunc de los casos siguientes:

8.2.1.- Cuando hubiese transcurrido el plazo adicional que conceda este Instituto a los concursantes para
la enfrega o para corregir las causas del rechazo que, en su caso, se efectien. Ademds de las sanciones
anferiormente mencionadas, serdn aplicabiles las distintas sanciones que estipulen las disposiciones legales
vigentes, de acuerdo con la Normatividad de la materia.

9.- DUDAS,

Para cuaiquier duda o aclaracién en relacidon con la invitacion o al presente instructivo, favor de
comunicarse a la Direccion Administrativa del Instituto Electoral del Estado, al teléfono 3-03-1 1-60 extension
3032, de lunes a viernes con un horario de 08:30 a 15:30 horas.
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ANEXO TECNICO

LOTE 3

SERVICIO DE AUDITORIA EXTERNA PARA EL I
INSTITUTO; PARA LA REVISION DE LA CUENTA‘ )
PUBLICA CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO i ASESORIA |

AUDITOR

EXTERNO  |FISCAL 2014 EN EL QUE SE EJERCERA UN

PRESUPUESTO AUTORIZADO DE $102,464,001.00
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